SECRETARIA ADMINISTRATIVA
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL CORRESPONDIENTE AL EJERCICIO FISCAL 2018
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e _ACTIVIDADESREALIZADAS  |UNIDAD DEMEDIDA | ¢ 1ypRE | NOVIEM BRE| DICIEVBRE| PROYECTADO - % DECUMPUMENTO
' “ O SOLCMADO |
7 Elaborar reporte de registro de asistencia del Repiite 2 2 2 24 24 100.00%
personalde base.
5 Notificar los descuentos por faltas y retardos del Documents 2 2 2 24 24 100.00%
personalde base
3 :;’;g'iifggncg'fe;’:gllgzgzde Temagdores ARl e it 1 1 1 12 16 133.33%
R Registro, validacion y revision de gastosmédicos.
e * Farmacias Revisié n (0] 19 18 100 168 168.00%
c * Diputados 0 0 o] 0 0 0.00%
u 4 |* Funcionarios 0 0 0 0 1 0.00%
r * Confianza 0 0 0 0 0 0.00%
S * Base (0] 0 o] 0 o] 0.00%
o * dndicato [¢] 20 23 100 157 157.00%
S Registro, controly elaboracién de movimientos
del personal de base, confianza, eventual,
H funcionariosy C. Diputados.
u 5 | Altas o] (6] 0 100 78 78.00%
i * Bajas Documento 0 0 25 100 51 51.00%
i *Cambios 6] o] ) o] 100 18 18.00%
5 Registro y control de prestadoresde servicio
s 5 social.
* Aceptacion de servicio social. 0 0 1 20 5 25.00%
Documento
* liberacién de servicio social. 1 1 0 20 13 65.00%
Registro, control y autorizacion del subsidio de )
7 |guarderias a trabajadoras de Base del Congreso Documento 1 1 1 12 12 100.00%
del Estado.
. (ngbi;tr;'y controlde vacacionesa trabajadores Do ents 0 o 1 5 2 100.00%




SECRETARIA ADMINISTRATIVA
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; | . ENE-DIC ;
e No. ACTVIDADESREAUZADAS | UNIDAD DEMEDIDA | o 1uege | NoVIEMBRE| ICIEMBRE | ProvecTaoo g | FEECURNENTD
- T = osoemoo | |

SEvicio Médico
R * Diputados 0 0 100 4 4.00%
- * Funcionarios 0 0 100 0 0.00%
¢ 9 |[* Confianza 0 0 21 100 78 78.00%
u Consultas
; * Sndicalizados 2 2 75 590 592 100.34%
5 * Bventual 0 0 100 3 3.00%
0 * Otros 0 0 100 70 70.00%
s Convenio Laboral 2018, con el Sndicato de

Trabajadoresal &rvicio de los Poderes, Municipios|
H y Organismos Descentralizadosdel Estado de
u 10 ITaxcala “7de Mayo”.
m * Revision y negociacion Reunién 0 0 0 1 1 100.00%
a *Hrma del Convenio Convenio 0 0 0 1 1 100.00%
n Convocaralpersonalde base, confianza,
0 funcionariosy Diputadosa loseventosque se
S il organicen, talescomo: | i ‘

*Homenajesa la Bandera Convocatoria | 0 ] 0 1 14 3 21.43%
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ey No.| ACTIVIDADES REALIZADAS UNIDAD DEMEDIDA OCTUBRE|NOVIEMBRE| DICIEMBRE PROYECTADO e %DEQQMPLMB@'IO

‘ ' O SOLCMADO |
Convocaral personalde base, confianza,
funcionariosy Diputadosa loseventosque se
organicen, talescomo:
* Desayuno del “dia de la madre” Convocatoria 0 0 0 1 1 100.00%
R 2 Convivio con motivo de lasfiestas patrias Convocatoria 0 0 0 1 1 100.00%
i * Convivio de fin de afio Convocatoria 0 0 0 1 0 0.00%
% i ia | i |
u Des?yuno con motivo del Dia Internacional de Colebraein 0 0 0 1 1 100.00%
= la Mujer
= o0 "N
. 13 Evaluamon.y lintrega de Premio "Nuestro esfuerzo Documento 0 0 1 2 5 100.00%
5 esreconocido
- - - emidad
< A C_)alcullo d’ellncapamdades por matermidad y T 0 0 0 10 2 20.00%
licencia médica
H 15 |Calculo de diasecondomicos Documento 0 0 0 1 10 1000.00%
u 16 |Entrega de pélizasde seguro de vida del personal %de entrega 0 0 0 1 1 100.00%
m
a 17 |Elaboracion de ActasAdminigrativas Documento 0 0 0 10 0 0.00%
n 18 |Entrega de finiquitosy liquidaciones Documento 0 0 0 10 1 10.00%
) No. de constancias laborales|
0 1 .00
s - solicitadas/constanciaselaboradas Deeliniento f & st g BEOl.
— = - 3
56 Maptemrn iento correctivo a las camaras de ReqiiEcibn 0 0 0 0 0 0.00%
vigilancia
51 Realizar la limpieza a las instalaciones del Dias 2 19 2 260 260 100.00%
Congreso.




Indicadores de Resultados
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PROGRAMA OPERATIVO ANUAL CORRESPONDIENTE AL EJERCICIO FISCAL 2018

ENE-DIC
R ' ACTIVIDADES REALIZADAS . UNIDADDEMEDIDA | OCTUBRE|NOVIEMBRE|DICIEMBRE| PROYECTADO , % DE CUMPLMENTO
EJECUTORA - ; V , , — - EJECUTADO -
0 SOLCMADO |
Presentar al Comité de Administracién el
1 |Presupuesto de Egresos autorizado Presentacion 0 0 0 1 1 100.00%
comespondiente al ejercicio 2018.
Baborar el informe mensual que se presenta a la
t 1 .009
}1: 2 Junta de Coordinaciéon y Concertacion Politica. BeehEe ! ! 12 L 1HR00%
R
n I Pabli tr |
5 : Baborar ”a Cuenta Puablica trimestral y su Cuenta Pblica 0 0 1 4 4 100.00%
¢ a presentacion como lo marca la Ley.
n e oz
Atend I solicitud del Comit d o,
U g R 0ERT, A SURIRS R Slicitud 0 0 0 12 24 200.00%
ro Informacion.
s ; 5 |Baborarel Balance General. Documento 1 1 1 12 12 100.00%
0 » ¢ |Baborarel Estado de ingresosy egresos. Documento 1 1 1 12 12 100.00%
> B I do de ori licacién d
0 : aborarel Estado de origen y aplicacion de Bediiiig 1 1 1 12 2 100.00%
s recursos.
g |Haborarconciliacionesbancarias. Documento 1 1 12 12 100.00%
9 |Realizarel calculo y dispersion de la némina. Némina 2 2 2 24 24 100.00%
Baborar el Anteproyecto de Presupuesto de
o D t 0 0 0 .009
i’ Egresospara el ejercicio fiscal 2019. i 1 1 16 00/?
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SECRETARIA ADMINISTRATIVA
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TLAXCALA
ENE-DIC
wicooma |Ne.l  ACTIVIDADES REALZADAS UNIDAD DE MEDIDA | OCTUBRE |NOVIEMBRE|DICIEMBRE| PROYECTADO | = |%DECUMPLMENTO |
' ‘ [ o soLcmabo ‘ .
h Scilicitudes de” Cthizacié.n. para equipos de Roq isieion 107 - 1 12 143 1191.67%
computo, mobiliario y servicios
2 |Adquisicién de mobiliario y equipo de coémputo. Cotizacién 107 7 1 12 123 1025.00%
3 |Bajasde mobiliario y equipo. No de bajas 2 0 0 1000 2095 209.50%
4 |Altasde equipo y mobiliario Mantenimiento 64 7 1 20 169 845.00%
R 5 |Mantenimiento a losvehiculosoficiales. Pago 0 2 2 2 9 450.00%
e Tramitar el pago de los impuestos y derechos
c 6 |estatales correspondientes a los vehiculos Pago 0 1 1 1 2 200.00%
u oficiales.
r Cotizar segurosde:
s *Vida
o -Diputados 0 0 0 1 0 0.00%
S 7 -Confianza Cotizacion 0 0 0 4 0 0.00%
-Base 0 0 0 121 120 99.17%
M “Auto 0 0 0 1 1 100.00%
2 * Edificio 0 0 0 1 0 0.00%
te Contratar segurosde:
r *Vida para el personal
i -Diputados 0 0 (o] 1 1 100.00%
a 8 - Confianza Contrato 0 0 0 1 0 0.00%
| - Base 0 0 0 1 0 0.00%
e * Auto o] 0 0 1 0 0.00%
S * Hdificio 0 0 0 1 0 0.00%
Atencién de requisicionesde:
* Fotocopiastamano carta Fotocopia 32,761 30,306 20,346 300,000 287,821 95.94%
9 |* Fotocopiastamano oficio Fotocopia 8,708 7,465 13,630 50,000 85,679 171.36%
* Engargolados Engargolado 51 43 13 130 336 258.46%
* Enmicados Enmicado 4 15 4 210 i 283 134.76%
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TLAXCALA
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AREA ‘ ~ APAG ‘ ' . . I i .
mecurora | N . ACIVIDRIESRER cADRS UNIDAD DE MEDIDA | OCTUBRE | NOVIEMBRE|DICIEMBRE| PROYECTADO | o\ | "%DECUMPLMENTO
, - ' ‘ 0 SOLCMADO | '
QUuministro de requisiciones de papeleria para i
10!, Requisicion 41 65 49 230 508 220.87%
diputados
uministro de requisiciones de papeleria oficial o .
11 para diputados Requisicion 20 6 32 230 160 69.57%
ministro de requisiciones de papeleria para las i
R L UD A (RURER RS | R rnlet Requisicion 44 44 18 230 326 141.74%
e areastécnico-administrativas
c Uministro de requisiciones de papeleria oficial L "
u 8 para lasareastécnico administrativas REqUISGIOn 3 <0 b e 299.00%
r Apoyo con la logistica de eventos oficiales
s 14 |realizadosen:
o * &lén Rojo Requisicion 20 19 25 50 104 208.00%
S Apoyo con la logistica de eventos oficiales
realizadosen:
M 15 * &lén Banco Requisicién 10 17 13 100 108 108.00%
T * Salén Xicohténcatl Axayacatzi (verde) Requisicion 12 14 11 100 103 103.00%
e * Patio Vitral Requisicion 10 15 14 50 55 110.00%
.r Mantenimiento preventivo y correctivo a las
: 16 |instalaciones, el mobiliario y equipo propiedad Numero 2 2 2 25 20 80.00%
ell del Congreso del Estado.
Realizar simulacros de incendio, sismos ,
e 7 Y Nimero 0 0 0 5 0 0.00%
s atentados.
Controlar y optimizar el uso del servicio
18 L Reporte 0 1 1 4 5 125.00%
telefénico.
Suministro de requisiciones de servicio de .
i ; . Numero 83 68 35 100 431 431.00%
cafeteria para salones.
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CONGRESO DELESTADO DE TLAXCALA
Nivel PROYECTO INDICADOR b META ANUAL. META ACUMULADA. . .. AVANCE !
i i _MEDIDA ... PROGRAMADA ALCANZADA ANUAL ACUMULADO |
Contribuir a elevar la calidad de vida
de la sociedad tlaxcalteca mediante Indice de
Fin una legislacién actualizada y Comportamiento Porcentaje 100% 100 223 223% 223%
‘armonizada acorde al contexto legislativo
nacional y estatal. ) = B
. Mantener actualizada la legislacion indice de productividad .
Proposito " = . y Porcentaje 100% 100 223 223% 223%
o aplicable a la sociedad tlaxcalateca legislativa
:Componente Alta productividad legislativa Eficiencia Parlamentaria Porcentaje 100% 80 123 154% 154%
My - S e indice de comunicacién .
Componente Difusién y comunicacién suficiente it Porcentaje 100% 180 180 100% 100%
socia
! : indice de cumplimiento )
Componente Recursos Suficientes a1 Porcentaje 100% 12 12 100% 100%
Vo presupuesta
= i . ’ £ indice de cumplimiento )
Actividad ‘Programacion Legislativa adecuada d u Porcentaje 100% 100 112 112% 112%
e sesiones
s . 3 indice de concertacion .
Actividad Eficiente concertacion s Porcentaje 100% 150 134 89% 89%
ericaz
B | s o Iindice de proyectos -
Actividad ‘Apoyo técnico suficiente {I - POy Porcentaje 100% 250 123 49% 49%
" . egislativos ;
A Programacién y organizacion indice de cobertura =
Actividad . . Porcentaje 100% 224 400 179% 179%
el adecuada . _legislativa
Actividad Equipamiento Requisiciones atenidas Porcentaje 100% 700 1019 146% 146%
: e . !Comportamiento
‘Actividad ‘Personal suficiente p_ lab I Porcentaje 100% 25 78 312% 312%
H espacios ilaborales
Actividad Atencion asuntos juridicos Notificaciones recibidas Porcentaje 100% 2600 2620 101% 101%
Actividad Revision asuntos juridicos Juicios nuevos Porcentaje 100% 500 619 124% 124%
Actividad Informacion de asuntos juridicos Sentencias Porcentaje 100% 100 78 78% 78%
Actividad Impulsar conformacion de acuerdos Convocatoria Porcentaje 100% 48 49 102% 102%
Actividad ?Conformacion de acuerdos Actas Porcentaje 100% 60 54 90% 90%




