REGLAMENTO INTERIOR DE ACCESO A LA INFORMACION
PARA EL CONGRESO DEL ESTADO DE TLAXCALA

Titulo Primero
Generalidades

Capitulo Unico
Disposiciones Generales

Articulo 1. El presente Reglamento tiene por objeto garantizar el acceso a la informacién publica generada o que obre en
poder del Congreso del Estado de Tlaxcala, conforme a lo establecido por la Ley de Acceso a la Informacion Pdblica para
el Estado de Tlaxcala.

Articulo 2. Para los efectos del presente Reglamento, se entendera por:

|. ARI: EI Area Responsable de la Informacién Publica del Congreso del Estado. Para efectos de este Reglamento, esta
responsabilidad recae en la Secretaria Parlamentaria;

1. Comision: La Comision de Acceso a la Informacidn Publica y Proteccidn de Datos Personales del Estado de Tlaxcala;

1. Comité de Informacién: Cuerpo Colegiado integrado en términos de lo dispuesto por el articulo 76 de la Ley Organica
del Poder Legislativo del Estado de Tlaxcala, con las funciones que le establece el articulo 30 de la Ley;

IV. Congreso del Estado: EI Congreso del Estado de Tlaxcala;

V. Documentos: Los expedientes parlamentarios, decretos, acuerdos, reportes, estudios, actas, versiones estenograficas,
diario de debates, gaceta, oficios, correspondencia, circulares, contratos, convenios, instructivos, notas, memorandos,
estadisticas o bien, cualquier otro registro en posesion de la Junta, de los érganos técnico administrativos, de los comités
y de las comisiones ordinarias y especiales del Congreso del Estado, sin importar su fuente o fecha de elaboracion. Los
documentos podran estar en cualquier medio, entre otros escritos, impresos, sonoro, visual, electrdnico, informatico,
estenografico u holografico;

VI. Expediente: Es el conjunto de documentos ordenados de acuerdo con un método determinado, que tratan de un
mismo asunto, de caracter indivisible; estructura basica de la serie documental;

VII. Informacién Confidencial: La informacidn que con ese caracter, de acuerdo a lo establecido por la Ley, obre en poder
del Congreso del Estado y se encuentre protegida por el derecho fundamental a la privacidad,;

VIII. Informacion Publica; Todo registro, archivo o cualquier dato a que se refiere la Ley, que se recopile, mantenga,
procese o0 se encuentre en poder del Congreso del Estado;

IX. Informacidn Reservada: La informacion que se encuentre temporalmente fuera del acceso publico en los términos
previstos por la Ley;

X. Junta: La Junta de Coordinacién y Concertacion Politica del Congreso del Estado;

XI. Ley: Ley de Acceso a la Informacion Publica para el Estado de Tlaxcala;

XII. Mesa Directiva: La Mesa Directiva del Congreso del Estado;

XIII. Reglamento: Reglamento Interior de Acceso a la Informacién para el Congreso del Estado de Tlaxcala;

XIV. Servidor Publico Habilitado: La persona fisica designada al interior de los drganos técnicos y administrativos del
Congreso del Estado, para cumplir con las funciones que la Ley les sefiala, y



XV. Solicitud de informacion: la solicitud formulada a través de los formatos que para tal efecto, debera proporcionar el
Congreso del Estado o a través de la plataforma electrénica del sistema INFOMEX a cargo del ARI.

Articulo 3. Ademads de los titulares y del personal de los érganos técnicos y administrativos del Congreso del Estado, se
encuentran obligados a observar y cumplir las disposiciones contenidas en el presente Reglamento:

. Los Diputados;

Il. La Mesa Directiva;

[1l. La Comisién Permanente;

IV. La Junta de Coordinacion y Concertacion Politica;

V. Las comisiones ordinarias, especiales y los Comités, y
VI. Los Grupos Parlamentarios.

Articulo 4. El Congreso del Estado, en el dmbito de su competencia, estara obligado a respetar el ejercicio del derecho a
solicitar y recibir informacién publica y privilegiara el principio de maxima publicidad de la informacién.

Articulo 5. Toda persona tiene el derecho de acceso a la informacién publica generada o que obre en poder del
Congreso del Estado, sin necesidad de demostrar interés legitimo alguno o las razones que motiven la solicitud, de
acuerdo con lo establecido por el articulo 36 de la Ley, salvo en los casos de que se trate de informacion confidencial o
reservada.

Articulo 6. El acceso a la informacion publica sera permanente y gratuito, salvo que en la reproduccion y expedicion de
documentos, grabaciones o reproducciones, éstos generen algun costo. En este supuesto, la entrega de la informacion,
requerira que el solicitante realice de manera previa, el pago de los derechos correspondientes, en términos de lo
dispuesto por el Cédigo Financiero para el Estado de Tlaxcala y sus Municipios.

Articulo 7. EI Comité vigilara el cumplimiento en la aplicacién de los criterios especificos en materia de clasificacion y
conservacion de los documentos administrativos, asi como la organizacion de archivos, de conformidad con lo dispuesto
por la Ley.

] Titulo Segundo
Del Organo Garante del Acceso a la Informacion

Capitulo |
De su Estructura Organica y Obligaciones

Articulo 8. Para cumplir con las disposiciones de la Ley y del presente Reglamento, el Congreso del Estado contara con
la estructura organica siguiente:

I. Comité de Informacion y,
II. Area Responsable de la Informacion.

Articulo 9. El Comité de Informacion, se constituira atendiendo a lo dispuesto por el articulo 76 de la Ley Organica del
Poder Legislativo del Estado de Tlaxcala, de la siguiente manera:

. Un Presidente;
Il. Los titulares o encargados de los drganos técnicos y administrativos del Congreso del Estado:

a) Secretarfa Parlamentaria, quien fungira como ARI;
b) Secretaria Administrativa;



¢) Instituto de Estudios Legislativos;

d) Direccidn Juridica, e

e) Direccion de Comunicacion Social y Relaciones Publicas, y
ll. Un Secretario Técnico.

Articulo 10. Dentro de los cinco dias posteriores a la fecha de constitucion del Comité, el Presidente del mismo
convocara a sus integrantes a celebrar sesion de instalacion.

Articulo 11. El Comité de Informacidn tendrd las atribuciones siguientes:
. Convocar a peticion de la mayoria de sus integrantes y en ausencia del Presidente, a sesiones del Comité;
I1. Sugerir al Presidente del Comité los asuntos que deberan tratarse en la sesion ordinaria que corresponda;

Il Coordinar y supervisar las acciones del Congreso del Estado, de los drganos técnicos y administrativos y de los
servidores publicos habilitados, tendientes a proporcionar la informacion prevista en el presente Reglamento;

IV. Establecer, de conformidad con la Ley, los procedimientos y formatos para asegurar la mayor eficiencia en la gestién
de las solicitudes de acceso a la informacidn;

V. Establecer y supervisar los criterios para la clasificacion y catalogacion de la informacién publica;

VI. Observar lo dispuesto por la Ley de Archivos del Estado de Tlaxcala, en materia de clasificacion, catalogacion y
conservacion de los documentos administrativos, asi como de organizacion de los archivos y expedientes;

VII. Emitir el Acuerdo que confirme la inexistencia de la informacién en los términos establecidos por la Ley de Acceso a
la Informacion Publica para el Estado de Tlaxcala y ordenar la notificacion de dicha resolucion al solicitante;

VIII. Establecer conjuntamente con el responsable del archivo de concentracion, los lineamientos para analizar, valorar y
disponer del destino final de la documentacién que haya cumplido su vigencia, integrando el archivo histdrico del
Congreso del Estado;

IX. Emitir el Acuerdo de desclasificacion de la informacion reservada, a partir del vencimiento del periodo de reserva o
cuando desaparezcan las causas que dieron origen a la clasificacion;

X. Promover la cultura de transparencia y acceso a la informacion publica en el Congreso del Estado;

XI. Vigilar y, en su caso, hacer las recomendaciones a los 6rganos técnicos y administrativos del Congreso del Estado,
para que se dé cumplimiento a lo establecido por el presente Reglamento;

XII. Establecer relaciones de cooperacion y coordinacion con instituciones publicas o privadas asi como drganos y
dependencias estatales, con la finalidad de garantizar una cultura de transparencia;

XIII. Actualizar de forma periddica la informacidn publica que deben difundir de oficio, vigilando que ésta sea publicada en
la Pagina de internet del Congreso del Estado;

XIV. Aprobar el proyecto de programa para la sistematizacion y actualizacion de la informacién que de forma anual realice
el Secretario Técnico y ordenar su remision a la Comision, y

XV. Las demas que le confiera el presente Reglamento y los ordenamientos legales aplicables.
Articulo 12. El Presidente del Comité de Informacion tendra las atribuciones siguientes:

I. Convocar, a través del Secretario Técnico, a sesiones ordinarias y extraordinarias del Comité y presidirlas;



I1. Verificar la existencia del quérum legal necesario para que el Comité pueda sesionar;

[ll. Velar porque en las respuestas que el Comité emita con motivo de las solicitudes de informacidn, se atienda a los
principios que establece la Ley;

IV. Rendir por escrito, un informe anual ante el Presidente de la Mesa Directiva del Congreso del Estado sobre los
asuntos atendidos por el Comité, y

V. Las demas necesarias para facilitar el acceso a la informacion y las que disponga la Ley y el presente Reglamento.
Articulo 13. Son funciones del Secretario Técnico:
|. Elaborar la convocatoria para la celebracidn de sesiones ordinarias y extraordinarias;

II. Preparar el orden del dia de los asuntos a tratar en las sesiones del Comité, e integrar la documentacion requerida
para la realizacion de las mismas;

[1I. Levantar y suscribir las actas correspondientes y recabar la firma de los asistentes a la sesion;

IV. Asistir a las sesiones del Comité;
V. Dar seguimiento a los acuerdos del Comité;

VL. Llevar el libro de actas y el registro de los acuerdos tomados en las sesiones y del estado que guardan;

VII. Llevar el libro de registro de las solicitudes de informacion, que contendra cuando menos el nimero de expediente
que le corresponda a cada solicitud, fecha de presentacion, nombre del solicitante, un extracto de la informacién
solicitada y la fecha de emision de la resolucidn, por parte del Comité;

VIII. Formular los estudios y diagndsticos que se requieran para el funcionamiento del Comité;

IX. Elaborar los proyectos de resolucion que recaigan a las solicitudes de informacién, asi como los relativos a los
acuerdos de clasificacion o desclasificacion de la informacién pblica y someterlos a aprobacidn del Comité;

X. Elaborar el proyecto de Acuerdo por el que se ordene la realizacion de diligencias de inspeccion fisica en las
instalaciones de los drganos técnicos y administrativos que hayan remitido el acta de inexistencia;

XI. Elaborar el proyecto de Acuerdo y del Acta por el que se declare la inexistencia de la informacion;

XII. Entregar mensualmente al Presidente del Comité una estadistica de las solicitudes de informacién y el estado que
guardan cada una de ellas;

XIlI. Elaborar de forma anual el proyecto de programa para la sistematizacion y actualizacion de la informacion y
someterlo a aprobacion del Comité y una vez aprobado, remitirlo a la Comisién, y

XIV. Las demds previstas en el presente Reglamento y que le encomiende el Comité.

) Capitulo Il
Del Area Responsable de la Informacion

Articulo 14. La Secretaria Parlamentaria del Congreso del Estado fungira como ARl y tendra las siguientes atribuciones:



. Recabar y difundir la informacién dada a conocer de oficio y la analoga que genere el Congreso del Estado, ademas de
propiciar que los 6rganos técnicos y administrativos la actualicen periédicamente;

[l Elaborar y mantener actualizado el catdlogo de informacidn o de expedientes clasificados del Congreso del Estado;

[1I. Recibir y turnar las solicitudes de acceso a la informacidn, al Presidente del Comité para efectos de que se les otorgue
el trdmite correspondiente;

IV. Auxiliar a los particulares en la elaboracién de solicitudes;

V. Informar a los solicitantes sobre la imposibilidad de entregar la informacion solicitada cuando ésta no sea competencia
del Congreso del Estado o ya no la tenga en su poder y orientarlos para dirigirse a donde corresponda;

VI. Coadyuvar con el Secretario Técnico en la realizacion de los trdmites internos necesarios para entregar la informacion
solicitada,

VII. Notificar las resoluciones que el Comité emita con motivo de la sustanciacién de solicitudes de informacion;

VIII. Observar y aplicar los criterios de metodologia de la evaluacién de la informacién publica de oficio que el Congreso
del Estado debe difundir en sus portales de internet, asi como las politicas, resoluciones, recomendaciones y demas
ordenamientos que emita la Comisién;

IX. Recibir los recursos de revision y turnarlos para su sustanciacion, de conformidad a lo dispuesto por el presente
Reglamento y demds ordenamientos aplicables;

X. Llevar un registro de las solicitudes de acceso a la informacion, sus resultados y costos;

XI. Dar cuenta al Presidente del Comité de Informacion con la documentacién remitida por los servidores publicos
habilitados con motivo de la inexistencia de informacion;

XII. Vigilar que en la pagina de internet del Congreso del Estado se mantenga actualizada la informacién publica que
conforme a la Ley, debe difundirse de oficio, y

XIll. Las demas necesarias para garantizar y agilizar el flujo de informacion entre el Congreso del Estado y los
particulares.

Capitulo Il
De las Sesiones

Articulo 15. El Comité celebrara sesiones ordinarias y extraordinarias en el cubiculo que ocupa el Presidente del Comité
0 en alguno de los salones del Palacio Legislativo, a propuesta de los integrantes del mismo.

Seran ordinarias las que el comité celebre cada quince dias y extraordinarias que podran ser convocadas por el
Presidente o en ausencia de éste, por la mayoria de los integrantes del Comité.

Articulo 16. Para alcanzar el quérum en las sesiones, sean ordinarias o extraordinarias, se deberd contar con la
presencia del Presidente y de cuando menos tres titulares de los érganos técnicos y administrativos del Congreso del
Estado.

Articulo 17. Los integrantes del Comité de Informacidn podran invitar a sus sesiones a los servidores publicos del Poder
Legislativo que consideren convenientes, quienes intervendran con voz pero sin voto, a fin de que emitan opinidn.

Al término de cada sesidn ordinaria, se levantara el acta respectiva la que serd aprobada en la siguiente sesidn. Las
actas levantadas con motivo de la celebracion de una sesién extraordinaria, deberan aprobarse en la misma fecha en que
la sesién se haya desarrollado.
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Capitulo IV
De las Votaciones

Articulo 18. Las decisiones del Comité se tomaran por mayoria de votos. En caso de empate, el Presidente tendra voto
de calidad.

Articulo 19. Durante el desarrollo de alguna votacion, ningln integrante del Comité podra retirarse, ni excusarse de votar,
excepto que tenga interés personal en el asunto, siendo causa de responsabilidad el emitir su voto a sabiendas del
impedimento.

Articulo 20. Cuando alguno de los integrantes del Comité disientan de la resolucién adoptada, podrdn expresar su
parecer mediante voto particular o voto con dictamen de minoria, presentados por escrito y dirigidos al Presidente del
Comité, dentro de las veinticuatro horas siguientes a la lectura del proyecto de resolucion, para efecto de que se agregue
y forme parte de ésta.

Titulo Tercero
Del Acceso a la Informacion

Capitulo |
Del Procedimiento de Acceso a la Informacion Publica

Articulo 21. Las solicitudes de acceso a la informacién publica, podrdn presentarse en los formatos impresos y
electrénicos que para tal efecto determine el Comité de Informacién o por medio de la plataforma electrénica del sistema
INFOMEX.

Los formatos a que se refiere el parrafo anterior, deberan aprobarse a mas tardar, dentro de los quince dias posteriores a
la constitucién del Comité.

Articulo 22. Las solicitudes de acceso a la informacion publica, deberan presentarse ante el ARI, personalmente o a
través del sistema INFOMEX.

Articulo 23. Podra realizarse solicitud de informacion de forma verbal cuando la situacién del peticionario le impida
presentarla por escrito, esto es, que el interesado no sepa leer o escribir 0 que tenga algun impedimento fisico para
hacerlo.

El ARI designard a un servidor publico que se encargue de auxiliar a los particulares en la elaboracién de las solicitudes
de acceso a la informacién, en el formato definido por el Comité, asi como de apoyar en la sustanciacion de las mismas.

Articulo 24. Cuando la informacidn solicitada no sea competencia del Congreso del Estado, el servidor publico a que se
refiere el articulo anterior, deberd orientar debidamente al particular sobre el érgano o direccién que en -
su caso pudiera desahogar su peticién. Debera llevarse un registro de todas las solicitudes consideradas improcedentes.

Cuando la solicitud recibida en formato escrito o electrénico o a través del Sistema INFOMEX, no sea clara o esté
incompleta, el ARI, notificara por escrito al particular, dentro de los cinco dias habiles siguientes a su recepcion, sobre
esta circunstancia, requiriéndole para que, dentro del término de los tres dias habiles posteriores, aclare o complete los
datos de la solicitud, apercibiéndolo de que si transcurrido el plazo concedido no es atendido el requerimiento, se tendra
por no presentada la peticién, quedando a salvo los derechos de la persona para volverla a presentar.

Articulo 25. Una vez recibida la solicitud de informacidn, dentro de las veinticuatro horas siguientes o al dia siguiente
habil, segun sea el caso, el encargado del ARI remitird mediante oficio, copia de la misma al servidor publico habilitado de
la unidad administrativa o drea de la entidad publica en la que presumiblemente obre la informacidn, con el objeto de que
este Ultimo se avoque a realizar la bisqueda de la informacion solicitada, asimismo informara sobre dicha circunstancia a
los integrantes del Comité y la remitird al Secretario Técnico para que elabore el acuerdo de radicacion correspondiente y
le asigne el nimero de expediente respectivo.



Articulo 26. El Secretario Técnico del Comité, al recibir la solicitud de informacién, firmara de recibo en el libro de registro
que para tal efecto lleve el ARl y le asignara el nimero de expediente interno que le corresponda, asentando dicha
circunstancia en el Libro de Solicitudes de Informacion y procederd a elaborar el acuerdo de radicacion correspondiente.

Cuando la solicitud de informacion sea recibida a través del sistema INFOMEX, el Secretario Técnico, una vez que la
haya aceptado, procedera en términos de lo dispuesto por el articulo inmediato anterior del presente Reglamento.

Articulo 27. Cuando exista la presuncién de que la informacién solicitada, obre en poder de la Junta, del Comité de
Administracion o de alguna comisidn ordinaria o especial; el encargado del ARI, de manera inmediata a la recepcion de la
solicitud de informacion, informard sobre dicha circunstancia al Presidente del Comité para que por conducto de este
Ultimo, se remita mediante oficio la copia de la solicitud a quien presumiblemente deba atenderla, haciendo hincapié de
que dentro de los cinco dias habiles posteriores a la emision del oficio, se debera remitir dicha informacion para elaborar
el proyecto de resolucién correspondiente.

En el caso de que la informacion obre en poder de los 6rganos técnicos y administrativos del Congreso del Estado, los
servidores publicos habilitados, -
seran los responsables de realizar la busqueda y remision de la informacion solicitada por el encargado del ARI.

Si como resultado de la bdsqueda de la informacidn, resultare que la misma no obra en alguno de los archivos de los
6rganos técnicos y administrativos o en algun otro érgano del Poder Legislativo, se procedera a declarar la inexistencia
de la informacidn, conforme a lo dispuesto por el Capitulo 1l del Titulo Cuarto de este Reglamento.

Articulo 28. Una vez que el Secretario Técnico haya obtenido la informacién solicitada, procedera a elaborar el proyecto
de resolucién correspondiente y lo comunicard al Presidente del Comité para que éste, a su vez, lo remita a los demés
integrantes y convoque a sesion que deba celebrarse dentro de los dos dias habiles posteriores a la recepcion del
proyecto de resolucion, para efectos de que sea sometido a su discusion, andlisis y votacion.

Cuando alguno de los integrantes del Comité realizare observaciones o modificaciones al proyecto de resolucion, éstas
se someteran a consideracion de los demas integrantes. Si las observaciones formuladas fueran aprobadas, se ordenara
al Secretario Técnico, la modificacién del proyecto de resolucidn en los términos aprobados.

Una vez aprobado el proyecto de resolucion recaido a una solicitud de informacion, éste serd firmado por todos los
integrantes del Comité y sera notificado al solicitante a través del encargado del ARI. En ningtn caso el plazo para dar
respuesta a una solicitud de informacion, debera exceder de quince dias, conforme lo establece la Ley, salvo que existan
razones fundadas y motivadas que permitan prorrogar por Unica vez éste término hasta por otros diez dias habiles,
notificando sobre dicha circunstancia al solicitante.

Articulo 29. En caso de que no exista la informacion solicitada, el Comité de Informacion debera elaborar y aprobar el
acta de Declaracion de Inexistencia de Informacién fundada y motivada, comunicando lo procedente al particular, lo cual
serd notificado al interesado por el ARI dentro de las veinticuatro horas siguientes a la aprobacién del acta de
inexistencia.

Articulo 30. La obligacién de acceso a la informacion publica se tendra por cumplida cuando el solicitante tenga a su
disposicién la informacidn publica en el medio indicado y, en su caso, previo pago de los derechos correspondientes.

En caso de que la informacion solicitada ya esté disponible al publico en medios impresos, en formatos electrénicos
disponibles, en Internet o en -

cualquier otro medio, el encargado del ARI notificara sobre esta circunstancia al solicitante, indicandole la fuente, el lugar
y la forma en que puede consultar, reproducir o adquirir dicha informacion.

Cuando por la naturaleza de la informacion solicitada, se justifique que ésta no pueda reproducirse, el Comité pondra a la
vista del solicitante dicha informacion, para consulta interna. Para tal efecto, en la resolucién emitida, el Comité
determinard el lugar, las fechas y horarios en que el solicitante podrd realizar la consulta respectiva.

Una vez entregada la informacidn, el solicitante acusara recibo por escrito, dandose por terminado el tramite. En el
supuesto de que la informacion solicitada solamente sea concedida para consulta, poniéndose a la vista del solicitante, el

7



encargado del ARI, levantara el acta de comparecencia en la que precise el lugar, la fecha y la hora en que el solicitante
acudio a realizar la consulta de la informacidn, debiendo firmarla el encargado del ARI y el solicitante.

Articulo 31. El acceso a la informacion publica se dard solamente en la forma en que lo permita el documento de que se
trate. Podran entregarse documentos parcialmente publicos en los que se suprimird de la manera idonea la informacion
clasificada para su vista o entrega al solicitante y de acuerdo a su clasificacién.

Articulo 32. Para efectos de lo dispuesto en el presente Capitulo, la resolucién emitida por el Comité de Informacidn,
debera contener entre otros, lo siguiente:

Lugar y fecha en que se emite la resolucién;

Un Capitulo de Resultandos, en el que se narren de manera precisa las etapas procedimentales, que sirvan de sustento
para emitir la resolucion;

Un Capitulo de Considerandos, que contenga el razonamiento I6gico juridico que el Comité de Informacion haya adoptado
para arribar a la resolucion respectiva, y

Un Capitulo de Puntos Resolutivos.
Ademas de la resolucién emitida, el Comité de Informacién emitird un extracto de la misma en el que se contengan

Unicamente los puntos resolutivos, el cual debera ser notificado al solicitante al momento de dar respuesta a su solicitud
de informacion.

Capitulo Il
De la Administracién de Documentos

Articulo 33. Los servidores publicos del Congreso del Estado, seran responsables de la informacién que produzcan,
administren, manejen, archiven o conserven.

La informacion a que se refiere el parrafo anterior, podra ser objeto del procedimiento de acceso a la informacion
establecido en la Ley y en el presente Reglamento, siempre que ésta no tenga el caracter de reservada o confidencial

Articulo 34. Los titulares de los drganos técnicos y administrativos, a través de los servidores publicos habilitados,
deberan elaborar manuales de operacién que describan los métodos, procedimientos de organizacion, sistemas de
catalogacion, clasificacion, depuracion, transferencia y conservacion de los documentos que formen parte de su archivo,
procurando su actualizacién permanente.

Articulo 35. El manual debera contener:

Funciones en relacién con su estructura organica;
Descripcion de los rubros de organizacion y catalogacion;

Métodos, esquemas y criterios utilizados para la catalogacion;



VI

VII.

VIIL.

Métodos o sistemas para la conservacion de documentos;

Procedimientos de valoracion para la depuracién de documentos;

Métodos o sistemas para la depuracion de documentos;

Procedimiento y forma de identificacion para transferencia de documentos, y

En el caso del ARI, el procedimiento de recepcién de documentos.

Articulo 36. En cada uno de los dérganos técnicos y administrativos del Congreso del Estado, el servidor publico
habilitado, observando las disposiciones contenidas en la Ley de Archivos del Estado de Tlaxcala, -
mantendra actualizado su archivo con los documentos que obren en posesién de los mismos.

Articulo 37. Cuando existan documentos que hayan dejado de ser susceptibles de tratamiento, que tengan el carécter
histérico, sea cual fuere el medio en el que se encuentren contenidos, los titulares de los drganos técnicos y
administrativos, deberan transferirlos al encargado del archivo del Congreso del Estado, en forma anual, para que éste
proceda, conforme a lo dispuesto en la Ley de Archivos del Estado de Tlaxcala, a realizar el procedimiento de resguardo y
conservacion de los mismos.

Articulo 38. En caso de que la transferencia del archivo 0 documentos no cumpla con los requisitos establecidos en la
Ley de Archivos del Estado de Tlaxcala, el encargado del archivo del Congreso del Estado, no estara obligado a recibir
dicha documentacion, salvo que exista autorizacion expresa de la Mesa Directiva.

Titulo Cuarto
De la Informacion

Capitulo |
Informacién Publica Difundida de Oficio

Articulo 39. Se considerara informacién publica difundida de oficio, aquella a que se refieren los articulos 8, 9, 10y 12 de
la Ley de Acceso a la Informacion Publica para el Estado de Tlaxcala.

El encargado del ARI sera responsable de la difusion y actualizacién de la informacion publica en la pagina de internet del
Congreso del Estado.

Articulo 40. El Congreso del Estado realizard de manera periddica, la actualizacion de la informacion a que se refiere el
presente Capitulo, observando en todo momento las recomendaciones del Comité de Informacion con el propdsito de
establecer formatos sencillos, claros y precisos para la consulta expedita de la informacién.

Articulo 41. El Congreso del Estado pondra a disposicion de los particulares los medios necesarios para tener acceso a
la informacidn de una forma agil, sencilla y directa. El encargado del ARI apoyara a los particulares que lo requieran y
brindara el apoyo necesario respecto de los tramites y servicios que preste, para lo cual se dispondra de un espacio que
cuente con un minimo de equipo de cémputo que facilite el acceso a la informacién publica de oficio prevista en el
presente Reglamento.



Capitulo Il
Informacién Reservada y Confidencial

Articulo 42. Se considera informacidn reservada por el Congreso del Estado, la contemplada en lo dispuesto por los
articulos 16, 17, 18, 19, 20, 21, 22, 23y 24 de la Ley.

Articulo 43. Se considera informacidn confidencial, la contemplada en lo dispuesto por los articulos 25y 26 de la Ley.

Articulo 44. La declaratoria de reserva de informacidn, se realizard previo acuerdo aprobado por la mayoria de los
integrantes del Comité, en el que se contengan los requisitos sefialados en el articulo 23 de la Ley.

Capitulo Il
De las Actas de Inexistencia de Informacion

Articulo 45. Cuando la informacion solicitada al Congreso del Estado, sea inexistente en razén de que no haya sido
generada 0 ya no obre en su poder por no ser de su competencia, el Comité, al dar respuesta a una solicitud de
informacidn, podra declarar la inexistencia de la misma, debiendo emitir un dictamen fundado y motivado.

Se entenderd por inexistencia de la informacién al hecho negativo derivado de la falta de existencia en los archivos del
Congreso del Estado, de aquellos documentos, archivos, registros o sistemas de datos aludidos por el solicitante,
siempre que dicha inexistencia sea comprobable mediante medios de conviccion que verifiquen el hecho negativo.

Articulo 46. El encargado del ARI, dentro de las veinticuatro horas siguientes a la recepcién de la solicitud de
informacidn, procedera en términos de lo dispuesto por los articulos 25, 26 y 27 del presente Reglamento, con el objeto
de que los servidores publicos habilitados o el personal de la Junta, del Comité de Administracién o de las comisiones
ordinarias o especiales del Congreso del Estado, se avoquen a la bisqueda de la informacion solicitada.

Articulo 47. Si derivado de la blsqueda de la informacidn solicitada, se acreditara que ésta no obra en los archivos de
los drganos referidos por el articulo anterior, dentro de los tres dias habiles a la fecha de recepcion del oficio por el que se
ordend la busqueda de la informacidn, se informara sobre la inexistencia de la informacidn al encargado del ARI. Para tal
efecto, se deberd adjuntar al oficio de informe de inexistencia de informacidn, lo siguiente:

Original del Acta de hechos en la que consten las circunstancias de modo, tiempo y lugar en que se desarrollé la
diligencia de busqueda de la informacidn solicitada, la que debera ser levantada por el servidor publico habilitado, o por el
Secretario Técnico de la Junta, del Comité de Administracion o de las comisiones ordinarias o especiales, segin sea el
caso, ante la presencia de dos testigos y,

Acta de Inexistencia de la informacién.

Articulo 48. Dentro de las veinticuatro horas siguientes a la recepcidn del oficio a que se refiere el articulo inmediato
anterior, asi como de sus anexos, el encargado del ARI dard cuenta al Presidente del Comité de Informacidn para que
éste, dentro de los dos dias habiles siguientes a la recepcion de la cuenta dada, convoque a sus integrantes a sesion en
la que se procederd a analizar la documentacion remitida y validar o no el contenido de la misma.

Articulo 49. Si con los oficios y documentos anexos remitidos, se desprende que la informacién solicitada no obra en
ninguno de los archivos del Congreso del Estado, el Comité de Informacion procederd a elaborar el Acuerdo
correspondiente por el que se declare la inexistencia de la informacion, levantando ademas el acta correspondiente. El
Acuerdo y el acta de inexistencia de la informacidn, deberd notificarse al solicitante, informando sobre dicha circunstancia
a la Comision, para su conocimiento.

Articulo 50. El Acuerdo que declare la inexistencia de la informacién cuando menos debera contener:

I. Nombre y firma de los integrantes del Comité de Informacion del Congreso del Estado;
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VI.

1. Normatividad aplicable; Los articulos de la Ley de la materia y/o cualquier otra Ley ajustable al caso en concreto por el
que se justifique la inexistencia de la informacidn;

1. Razonamiento Iégico juridico: que consiste en exponer de forma clara y concisa del porqué los fundamentos legales
invocados son aplicados al caso de inexistencia de la informacion ya sea en caso de que ésta no se haya generado o que
por otra circunstancia ya no exista fisicamente;

IV. Area Administrativa: Identificacion del area a la que se le atribuye la informacion solicitada, y

V. Justificacion: EI Congreso del Estado en su caso, debera anexar las documentales que prueben lo expuesto mediante
constancias, actas -

circunstanciadas, denuncias de caracter penal, o cualquier otro documento que pueda acreditar que la informacién es
inexistente.

Titulo Quinto
Del Recurso de Revision y de las Sanciones

Capitulo |
De la Sustanciacion del Recurso de Revision

Articulo 51. Si derivado de los actos y resoluciones emitidas por el Comité de Informacién, con motivo de la
sustanciacion de una solicitud de informacion, el Congreso del Estado fuera notificado sobre la interposicion del recurso
de revision, se procederd de la forma siguiente:

Una vez que el encargado del ARI haya recibido el oficio por el que se informe al Congreso del Estado sobre la existencia
de un recurso de revision, de manera inmediata remitird el oficio asi como los anexos que integren dicho recurso al
Presidente del Comité de Informacidn, con copia al Director Juridico del Congreso del Estado;

El Presidente del Comité de Informacidn, con auxilio del Director Juridico, analizara el contenido del recurso de revision y,
de ser necesario convocara a sesion extraordinaria del Comité de Informacion, la que debera celebrarse en la misma
fecha en que se recibid el recurso de revisién o dentro de las veinticuatro horas siguientes, segun sea el caso, para
efectos de que de forma colegiada se apruebe el procedimiento y los términos en que deba rendirse el informe justificado
a que se refiere el articulo 68 de la Ley;

Aprobado el procedimiento y los términos en que deba rendirse el informe justificado, el Presidente del Comité delegara la
responsabilidad de elaborar el informe justificado al Director Juridico del Congreso del Estado, ordenando a los demds
integrantes del Comité de Informacion, aporten la informacion que sirva como medio de prueba para acreditar la legalidad
de los actos y resoluciones objeto del recurso de revision;

El Presidente del Comité de Informacion, verificard que el informe justificado sea remitido a la Comision, dentro del
término que para tal efecto establece la Ley;

Una vez que el Comisionado Ponente de la Comisidn, emita el acuerdo por el que se declara abierto el periodo probatorio,
el Director Juridico del Congreso del Estado ofrecera pruebas y, en su oportunidad, formulara los alegatos para acreditar
la legalidad de los actos o resoluciones del Comité de Informacion, y

Una vez que sea notificado al Congreso del Estado, la resolucién emitida por la Comisién, con motivo del recurso de
revision interpuesto, el Presidente del Comité convocara a sus integrantes a sesidn extraordinaria, que debera celebrarse
dentro de las veinticuatro horas siguientes o al dia siguiente habil a la recepcion de la resolucion del recurso de revisidn,
para efectos de que, de ser procedente, se acuerde el procedimiento que deba adoptarse para dar cumplimiento a los
puntos resolutivos dentro del término sefialado por el articulo 79 de la Ley.
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Capitulo Il
De las Sanciones

Articulo 52. Ante la inobservancia de lo dispuesto por la Ley y el presente Reglamento por parte de los servidores
publicos del Congreso del Estado, el Comité de informacion podra solicitar al Presidente de la Mesa Directiva, la
imposicién de las sanciones administrativas que en derecho procedan conforme a lo dispuesto por la Ley de
Responsabilidades de los Servidores Publicos para el Estado de Tlaxcala.

La imposicion de sanciones administrativas a que se refiere el presente articulo sera independiente de las
responsabilidades civiles o penales que procedan.

Articulo 53. Cuando el Comité presente ante la Presidencia de la Mesa Directiva o de la Comisién Permanente, alguna
denuncia por la comisién de infracciones a lo dispuesto por la Ley y el presente Reglamento por parte de alguno de los
servidores publicos integrantes del Congreso del Estado y se haya instaurado en contra de este servidor publico el
procedimiento administrativo conforme a lo dispuesto por la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos para el
Estado de Tlaxcala, dicha circunstancia deberd notificarse mediante informe estadistico semestral a la Comisién de
Acceso a la Informacidn Publica y Proteccion de Datos Personales del Estado de Tlaxcala.

TRANSITORIO
ARTICULO UNICO. El presente Decreto entrara en vigor el dia siguiente al de su publicacion en el Periddico Oficial del

Gobierno del Estado.

AL EJECUTIVO PARA QUE LO MANDE PUBLICAR

Dado en la sala de sesiones del Palacio Juarez, recinto oficial del Poder Legislativo del Estado Libre y Soberano de
Tlaxcala, en la ciudad de Tlaxcala de Xicohténcatl, a los quince dias del mes de enero del afio dos mil trece.

C. MARIO HERNANDEZ RAMIREZ - DIP. PRESIDENTE.- C. EFREN LOPEZ HERNANDEZ.- DIP. SECRETARIO.- C.
GREGORIO ADHEMIR CERVANTES DIAZ.- DIP. SECRETARIO
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